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Existenzgründung - Geschäftsführung 
 
 
Anforderungen an die Teilnehmenden 
Grobprojekt für eine selbstständige Erwerbstätigkeit und gute Fachkenntnisse im Berufsfeld des Projekts sind 
vorhanden. - Gesuch um Taggelder für die Planungsphase der selbstständigen Erwerbstätigkeit beim beco ist 
eingereicht und wurde durch die kantonale Amtsstelle grundsätzlich positiv beurteilt. - Deutschkenntnisse in Wort 
und Schrift sowie PC-Anwenderkenntnisse. 
 
Ziele 
Die Teilnehmenden erwerben die notwendigen Grundkenntnisse, die für die Gründung und Geschäftsführung 
eines eigenen Unternehmens von Bedeutung sind. - Die Teilnehmenden entwickeln einen persönlichen, 
spezifischen Businessplan (Unternehmenskonzept, Marketing- und Verkaufsstrategie sowie Budget). 
 

Kursinhalte 
Persönlichkeit 
Die Teilnehmenden lernen die Instrumente des Selbst- und Zeitmanagements kennen sowie deren Anwendung. 
Es wird aufgezeigt, wie man sich selber und sein Produkt vorteilhaft „verkauft“(Rede- und Präsentationstechni-
ken, persönliches Auftreten, Dress-Code).  

Marketing 
Die Teilnehmenden erarbeiten eine Kernstrategie; evaluieren das Zielpublikum, die Konkurrenz und das 
Marktpotenzial. Produkte und/oder Dienstleistung und deren Preise werden definiert. Die Teilnehmenden 
machen sich die ersten Gedanken, wie das Produkt vermarktet werden könnte sowie über Distribution, Preis, 
Zahlungsbedingungen und Inkasso. 
 
Finanzen 
Braucht man ein Startkapital, wenn ja – wie viel? Welches sind die Umsatzprognosen? Wie steht es mit Privat- 
und Geschäftsaufwand? Wie melden sich Selbständigerwerbende bei der AHV an? Ab wann werden welche 
Versicherungen benötigt? Für wen gilt die Mehrwertsteuer-Pflicht? Den Teilnehmenden werden die Grundlagen 
einer Finanz- und Betriebsbuchhaltung vermittelt. 
 
Recht 
In welcher Rechtsform soll die Selbständigkeit ausgeübt werden und welche rechtlichen Möglichkeiten sind 
vorhanden? Wann und wie sollen sich Selbständigerwerbende in das Handelsregister eintragen lassen? 
Welches sind die wichtigsten Punkte im Schuldbetreibungs- und Konkursgesetz (SchKG), die man in der 
Selbständigkeit wissen sollte. 
 
Umsetzung Projekt 
Die Teilnehmenden erstellen einen sauberen übersichtlichen Businessplan inkl. Unternehmenskonzept, 
Marketing- und Verkaufsstrategie sowie Budget. Die Kursleitung reflektiert mit den Teilnehmenden die 
Geschäftsidee inkl. Businessplan und deren Realisierungsmöglichkeit Am letzten Kurstag präsentieren alle 
Teilnehmenden ihr ausgearbeitetes Projekt vor der Kursgruppe und den Vertretern des beco. 
 
 
Kursdauer: 18 Kurstage während 4 Wochen, 8 Lektionen pro Tag, davon 2 Lektionen Selbststudium 
 
Kurszeiten: 08.30 – 12.00 Uhr, 13.00 – 16.30 Uhr 
 
Kursort: c/o Computerschule Bern AG CsBe, Zieglerstrasse 64, 3000 Bern 
 


