
 
 

 
 

Abklärung kaufmännischer Kompetenzen (AKK) 
Assessment: Erfassen und beurteilen der fachlichen, methodischen und 
persönlichen Kompetenzen im kaufmännischen Bereich. 
 

 

Zielgruppe 
Stellensuchende mit einem kaufmännischen Berufsabschluss und/oder 
mit praktischen Erfahrungen im kaufmännischen Bereich. 
 
 
 
Voraussetzungen 
Sie verfügen über gute mündliche und schriftliche Deutschkenntnisse: 
Mindestens Niveau B1 (gem. GER). 
Sie können zu 100% am Kurs teilnehmen. 
 

Kursziele 
Nach dem Kurs 
• kennen Sie ihre fachlichen, methodischen und persönlichen Kompetenzen. 
• können Sie ihre berufliche Situation realistisch beurteilen und erkennen, welche weiteren 

Schritte für die erfolgreiche Stellensuche notwendig sind. 
 
Kursinhalte 
• Fachliche Abklärung (Rechnungswesen, Korrespondenz, Betriebswirtschaft) 
• Methodische Abklärung (Informatik, Arbeitsorganisation, Präsentation) 
• Persönliche Abklärung (Selbst- und Sozialkompetenzen) 
• Analyse des Bewerbungsdossiers 
• Gespräch mit den Teilnehmenden über die Abklärungsergebnisse 
 
Ergebnisse 
• Schlussbericht und Schlussgespräch 
• Hinweise für weiterführende Massnahmen für eine erfolgreiche Integration in den 1. 

Arbeitsmarkt 
 
Kursdauer 
3 Tage  
 
Kurszeiten 
MO und DI 08.30 bis 12.00 Uhr und 13.00 bis 15.45 Uhr 
MI 08.00 bis 12.00 Uhr 
Schlussgespräch in der Regel am Freitag gemäss individueller Absprache mit SIGMAL 
 
Kursgruppengrösse 
Minimal 8 bis maximal 12 Teilnehmende 
 
Durchführungsort 
SIGMAL Kommunikation + Training AG, Gerliswilstrasse 17, 6020 Emmenbrücke 
 
Anbieterin 
SIGMAL Kommunikation + Training AG 
Telefon:    
E-Mail: 
Homepage:    

041 262 02 62 
luzern@sigmal.ch 
www.sigmal.ch 

 
Anmeldung und Beratung  
Besprechen Sie dieses Angebot mit Ihrer RAV-Beratungsperson.  
 


